Skolskd jedaler. Kezmarska 28, 040 11 KOSICE

Registratirny plan

Prilaha ¢ |

Mazov vecne| skupiny Arak
Fegisiri - hodd ity
LITHNIN
ek V- Vieobeend agenda th':'m
it - uloFenia
Zl-11
VA | Analvey a rozhory I
VAL | Viastne - roéné a dihodobe A3
| VA2 "l.-'ll_ii."'\.tl'll.'..‘ - kratkodabe j 3
VAS Riadenych urgﬂ.ni?z.'lcii n I
VB | Projekiy a programy 5k0|5kfi__.ti'-‘{].¢:i]l‘.ﬁ: - A0
MO !Ql;nuupciu rugvoja Shalskej jedilne A=l
VI3 Delimitaéne prisokoly A=l
VI | Evidencie 5
_‘u’F Beina korespondencia K]
VG spristupnenie informacii v silade so zikonom o slabodnom pristupe k informaciam
Vil Poskytnutic informacie 3
VG2 | Rozhodnutie . B
VI [ Komisie 5
il Metodicka u koordinaéna éinnost 3
Vs [entroly i I8
ML | 5['112!1091.{.. podnety, oznamenia 1
(WM Indexy a registre A=l
N Rewistraturmy {%énnik a Protokol registratirnych zaznamaoy A=)
Wi Dakumentacia k v}'rud'm-stcie{ﬁl.l kamaniy {oclm-zn;lm-ucic 2Oy | | Asil
i Preberacie zomamy n:spis_v do registraturneho strediska) ]
VIR Vypoaiing listky [
VS Sudne spory, dokumenty zmierovacicho konania, rozsudky 4]
vy | Siatistika
VW1 | Roend a dihodobé A3
V2 Kratkodobi 3
A - Agenda riadenia
AA Zriadovacia listina (zmeny a dodatky. prideleme 1CO, DICY A-10
Al Statat . _ A-10
i Viltorné riadiace akty {prikazy. pokyny. smernice, usmernenia, X
| pracoviy poriadok. organizacny poriadok. registratimy poriadok ...) o _
AD Rada skolskej jedalne A1
AL Porady a rokovania
..-"x_l" I Operativie porady riaditela 3
AF LJuhnE]'}- o spolupraci s in:}'mi argdnmi a orgéni?ﬁuieu_ni O
| AG Wyznamenania, ocenenia, dinlm'ﬁ.}-' a uznania udelent skolske] jedalm A=A
AH | Kolektivna mluva A3
C - BOZPa OPP, Civilnd obrana
CA | Lrazy
CAl | Lahke
i Tasla A-S




Dok lacky o prac, urazovesti ¢ hladiska nahrad $kod spésobenyeh na zdravi A
£ad | Statisticke vykazy o razovosti Ziakowv 5
CAS Zagnamy o trazoch a ich presetreni, ziznamy z predetrenia fazkych [ 5

a smrtelnyeh drazay ’
B [okumentacia Skoleni. |‘.II'_E-§k{'I|EHI z oblasti OPP a BOZP a 3
oD Protokely ¢ vykonani dozoru. evidovand karty ochrannyeh pmnﬂ-cnk, 2
kniha indtrukiazi o BOZP ’

[ Dokumenidcia BOLP 3

Lo Civilni obrana 5
E - Publikaéni éinnost’
[ Casopisy vidang skolou alebo skolskem zariadenim A=S
G - Ekonomicks agenda

LA Rozpodet

GAL | Viasmy . A-li)
GAZ Spravy o erpani 3
GAT Lmeny, rozpoclové opatrenia 3

GA4 | Zavereeny ier ) A=l
(GB_ Finanéna kentrola B I

Lild Utlovnictve ) - |
Gilll Vukazy (hlavnd kniha, suvaha, vikaz ziskov a strat) A-10
Gz Ulctovné doklady (fakuiry, platobné poukazy, hankove doklady. pokladnicné doklady) 1]
GUZ [ Moty a '

GLE Podklady pre zostavenie miezd 3
G Wyplatne listing B |1
il Prihidsenia (odhlasenia) do zdravoing u sociilng) ﬁ::im'wvne |
GUS | Dafiové vykaey [V
GU6 | Ostainé vkazy (DDP. DDS, a pod, ) - 10

Gz Limluwy

G Kipne, o v;é'_pozl'&ke. najomnd, z:imcnné, o stravovani, o dielo, o dotdcidch, o sponrorsive, [ ]

_ darevacie a ine
G420 | O prevode sprivy majetku $latu A=l
L - Hospodirska agenda

LA Vergine obstaravanie B 2

.k Budovy (viasing)
LB Stavehna i projekiovi dokumentacia (po erudeni sholy alebo skolského zariadenia) A

132 [Opravy a adrzba S 3
B | Investidna vstavba _ 20
|.Bd Register investicil 3

Ly Delimiticie budoy, priestoroy a miestnosti, vypodtove lechniky e B
LD Zikladnd evidencia - ' A-l0
LDZ  Pomocni evidencia i - -
LE | Prihlasky. odhlasky — elehirickd energia, plyn, kﬁnumf’lln}' odpad. voda 5
LE O Hespodarsko-finandng veci

L] MohTadavky, fakrovanie : ]

5ES Telelon, fax, TV, rozhlas, neviny, fasopisy B B &
| iy Podtovné 5

B e Kaneeliarski i ind technika 3




) Skolska jedalen. Kezmarska 28. 040 11 KOSICL:

LFEID | Evidencia skladovych zisob 5
R Sklad - prijem, vvdaj i 3
Ll | lventarizicin
L4 Aakladna evidencia budov a pozemkoy AL
L2 Aakladna evidencia inventarneho Zariadenia :
113 | Pomwenid evidencia — miestne z-.l'z:nun'l_}'“il'n'enr.'irn}-'cli predmetoy 3
114 Majetku a skladovych zisob A-10 |
12 loventarne karty hmotmého majetku - 5
Ll Znalecke posudky . 50
L.1% Vyradenie majethu 5
Liv | Likvidacia majerku ]
Lk | Koncesné obstardvanie ]
L1 | Wyhlisenic vergjného \;':J'be;'m-thu konumia ] ]
LR2 Prigme zadanie | 5
Lg3 Ldelenic a {ﬁiﬁ:itie koncesie q
[LK3 Efr.n.;x-ierkjv' - i
LE Paistenie
[P Zimluvy 5
[P Likvidacia Skuody 8
" - Persondlng asends
P Osobny spis aumestnanca - platovy dekeél, menovaci dekrét, ., Tl rir g
P Rozbory Klasifikatneg] Struktiry a SLAVL ZAMESINANCoY A-L)
11 Dovalenky g __
FE | Dochidzka, evidencia pracovného fasu 3
[F Ziadosti o prijatie do samestnania a ich edpovede 3
PO Dokumentacia k viberovemu konaniu &
I’ Mazdove listy 20
B | Starostlivost o zamestnanca (Zivomné jubiled, rekreacic, ... i 5
[ Dohody o vwkanani prace, o hrigédnickej ginnosti - od r. 2013 sacast osohného spisil O Tl
[k [halsie vede Kvanic AMesmaneoy {pl_ﬂn. Zdmamy) 5
K Himetna nudea I
T - Skolské stravovanic
A Drokumenticia k stravnym listkom (normovaci hirok. vvkaz stravovanveh osdh) 3
R Mezadny vykaz v spotrebe potravin 3
T ffim-i.mk}.-' na tovar = B - 5
I3 Vvdajhky 3
TE | Jedilny listok ) 5
' Lvidencie 5
Y - Informatika
Y ! Programove vvhavenic i11.";|:iF:%:._'i;i._Iicencie, udrzha | 5]
hH | Skoleniaa seminare 5
il Technické vvbavenie skolskej jedalne  doklady, zmiuvy, reklamacie 3

7 - Fiacke veci




